
3⃣社会保険・労働保険手続業務 

Ⅰ業務内容 

 顧問契約以外の社会保険・労働保険手続きに関するスポット業務 

Ⅱ報酬額                            （消費税込み） 

 入社手続  費用 
顧問契約に 

含む手続 

1 健康保険・厚生年金 被保険者資格取得届 
5,400円 

○ 

2 雇用保険 被保険者資格取得届 ○ 

 退職時手続  

1 健康保険・厚生年金 被保険者資格喪失届 

5,400円 

○ 

2 雇用保険 被保険者資格喪失届 ○ 

3 雇用保険 離職証明書 ○ 

 社員変更事項手続  

1 社会保険 氏名変更届 
2,160円 

○ 

2 雇用保険 氏名変更届 ○ 

3 社会保険 住所変更届 1,080円 ○ 

4 健康保険   被扶養者異動届 2,160円 ○ 

5 健康保険   ３号の届（別用紙の場合） 1,080円 ○ 

6 雇用保険 被保険者転勤届 1,080円 ○ 

 会社関係の手続  

1 社会保険 新規適用届 43,200円  

2 社会保険 任意適用申請書 32,400円  

3 社会保険 任意適用取消申請書 21,600円  

4 社会保険 
適用事業所名称・所在地変更届（管轄内、

管轄外は協議） 
21,600円  

5 社会保険 事業所関係変更届 21,600円  

6 社会保険 適用事業所全喪届 21,600円  

7 雇用保険 事業主事業所各種変更届 21,600円  

8 雇用保険 事業所非該当届 21,600円  

 社会保険料・労働保険料関係の手続 

1 社会保険 被保険者報酬月額算定基礎届 10,800円 ○ 

2 労働保険 
労働保険概算・増加概算・確定保険料申

告書 
16,200円 ○ 

3 社会保険 被保険者報酬月額変更届 10,800円 ○ 

 賞与関係の手続 

1 社会保険 被保険者賞与支払届 
10,800円 

○ 

2 社会保険 被保険者賞与支払届総括表 ○ 



3 社会保険 標準賞与額累計申出書 ○ 

 社会保険給付手続  

1 健康保険   療養費支給申請届 10,800円 ○ 

2 健康保険   傷病手当金請求届 10,800円 ○ 

3 健康保険   出産育児一時金請求届（事前申請用） 10,800円 ○ 

4 健康保険   出産育児一時金請求届 10,800円 ○ 

5 健康保険   出産手当金請求届 10,800円 ○ 

6 健康保険 出産費貸付金貸付申込書 10,800円 ○ 

7 健康保険   埋葬料請求届 10,800円 ○ 

8 健康保険   高額療養費支給申請届 10,800円 ○ 

9 健康保険 
政府管掌健康保険・船員保険 高額医療

費貸付金貸付申込書 
10,800円 ○ 

 労働保険給付手続  

1 労災保険 療養給付請求届 10,800円 ○ 

2 労災保険 療養費請求届 10,800円 ○ 

3 労災保険 療養給付指定病院等変更届 10,800円 ○ 

4 労災保険 平均賃金算定内訳 10,800円 ○ 

5 労災保険 休業（補償）給付支給請求届 10,800円 ○ 

6 労災保険 障害・遺族給付支給申請届 10,800円 ○ 

7 労災保険 葬祭料請求書 10,800円 ○ 

8 労災保険 第三者行為災害届 10,800円 ○ 

9 労災保険 労働者死傷病報告 10,800円 ○ 

10 雇用保険 高年齢雇用継続給付支給申請届 10,800円 ○ 

11 雇用保険 育児休業給付申請届 10,800円 ○ 

12 雇用保険 教育訓練給付金支給申請書 10,800円 ○ 

 社会保険その他手続  

1 健康保険 
健康保険任意継続被保険者資格取得申

請書 
5,400円 ○ 

2 厚生年金 高齢任意加入被保険者資格取得申請書 5,400円 ○ 

3 社会保険 再交付申請届 5,400円 ○ 

4 社会保険 被保険者生年月日訂正届 5,400円 ○ 

5 社会保険 介護保険適用除外等 該当・非該当届 5,400円 ○ 

6 社会保険 所属選択・2以上事業所勤務届 5,400円 ○ 

7 社会保険 健康保険限度額・標準負担額減額申請書 5,400円 ○ 

8 社会保険 健康保険限度額適用認定申請書 5,400円 ○ 

9 社会保険 健康保険被保険者証回収不能届 5,400円 ○ 

10 社会保険 特定疾病療養受領証受付申請書 5,400円 ○ 

11 社会保険 育児休業者保険料免除（終了）申請届 5,400円 ○ 



12 社会保険 育児休業等取得者申出書（新規・延長） 5,400円 ○ 

13 社会保険 育児休業等終了時報酬月額変更届 5,400円 ○ 

14 社会保険 
厚生年金保険養育期間標準報酬月額特

例申出書 
5,400円 ○ 

15 社会保険 第三者の行為による傷病届 5,400円 ○ 

 労働保険その他手続  

1 雇用保険 60歳到達時賃金月額証明書届 10,800円 ○ 

2 雇用保険 育児休業開始時賃金月額証明書 10,800円 ○ 

 労働基準法上の手続 

1 労働基準法 時間外労働・休日労働に関する協定書 22,680円 ○ 

2 労働基準法 事業場外労働に係る協定書 22,680円 ○ 

3 労働基準法 専門業務型裁量労働に係る協定書 22,680円 ○ 

4 労働基準法 
労使委員会の委員の 5 分の 4 以上の多

数の議決による決議書 
22,680円 ○ 

5 労働基準法 休憩自由利用除外許可申請書 22,680円 ○ 

6 労働基準法 監視断続労働者の適用除外許可申請書 22,680円 ○ 

7 労働基準法 解雇制限除外認定申請書 22,680円 ○ 

8 労働基準法 非常災害許可申請書 22,680円 ○ 

9 労働基準法 貯蓄金管理に関する協定書 22,680円 ○ 

10 労働基準法 預金管理状況報告書 22,680円 ○ 

 安全衛生法上の手続  

1 安全衛生法 総括安全衛生管理者の選任報告書 22,680円 ○ 

2 安全衛生法 安全管理者の選任報告書 22,680円 ○ 

3 安全衛生法 衛生管理者の選任報告書 22,680円 ○ 

4 安全衛生法 産業医の選任報告書 22,680円 ○ 

5 安全衛生法 健康診断結果報告書 22,680円 ○ 

6 安全衛生法 事故報告書 22,680円 ○ 

7 安全衛生法 労働者死傷病報告書 22,680円 ○ 

※「顧問契約に含む手続」欄に○印がある手続  

・顧問契約に含まれておりますので、顧問契約企業様は無料となります。 

※「顧問契約に含む手続」欄が空欄 

  ・顧問契約に含まれておりません。顧問契約企業様は 20％割引にてご提供します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

社会保険労務士法人九州人事労務オフィス 

〒841-0036 佐賀県鳥栖市秋葉町 3-18-6 

ＨスクエアＢＬＤ 3－A号室 

TEL：0942-84-3274 FAX：0942-84-3518 

E-mail：sr@kyujinji.com 

HP：http://kyujinji.com 
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